JOSEFA DA COSTA FERREIRA MATIAS

Estado civil: Casada
Data de nascimento: 29/10/1982
Endereco: Sitio Angelim, Bananeiras, Paraiba, 58220-000

E-mail: josefadacostaferreiramatias@gmail.com | Telefone: (11)96351-
0287

OBJETIVO

Estou em busca de uma oportunidade de trabalho para exercer as atividades com proatividade e
comprometimento, utilizando de minhas habilidades e conhecimentos para contribuir com a
empresa.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

07/2003 - 03/2010

RECEPCIONISTA, Clinica Podologica (Rua Augusta 1128, Bela Vista Sao Paulo)
Agendamento de consultas, Recepcionar os clientes, caixa, etc...

04/2010 - 10/2021

AUXILIAR ADMINISTRATIVO,
16° Tabelido De Notas De S&do Paulo ( Rua Augusta 1638, Cerqueira César Sao Paulo, Tel.
(11) 3544- 1600)

Rotinas administrativa, emissao de notas fiscais, Doi, atendimento ao cliente via telefome e email,
etc...

EDUCACAO
12/2002
ENSINO MEDIO COMPLETO, EE Jose Rocha Sobrinho, Bananeiras/PB

OUTRAS INFORMAQ@ES
® Qutras Habilidades

Excel Béasico



