
 Zaira Rodrigues Dutra 

 

Data de nascimento: 07/10/2004 
Estado Civil: Solteira 

Bairro: Nova América- Vila Velha / ES 

Rua: Teolândia-N°16 

Tel.: 998439840/ 99623-6411 

Email:zrodrigues655@gmail.com 

 

Perfil 

Sou estudante do terceiro ano do Ensino Médio e pretendo atuar como 

jovem aprendiz. 

Gosto de trabalhar em grupo e sou organizada, proativa. 

 

• Raciocínio lógico 

• Boa comunicação oral e escrita 

• Pacote Office 

 

EXPERIENCIAS PROFISSIONAIS 

 

Empresa: Mini Preço 

Função: Assistente Administrativo 

• Atendimento e direcionamento de clientes 

• Organização e arquivamento de documentos 

• Atendimento telefônico 

• Rotinas administrativas 
 
 

 

OBJETIVO 

Desejo Ingressar nesta empresa a fim de expandir Profissionalmente e 
executar todas as tarefas para funções exigidas, além de dar a total 
confiança do meu Trabalho e de minha pessoa. Irei Trabalhar com 
dinamismo para poder atingir o objetivo da empresa com eficiência e 
eficácia. 


