
                          MARIA CLEIVANE DA CRUZ       

Brasileira, solteira, 26 anos 

Rua: Manoel Firmino de Medeiros, nº 265, centro,  

Arara /PB, CEP: 58396000 

Telefone: (83) 98126-9918/ E-mail: cleivannecruz@gmail.com 

 

OBJETIVO 

 

Cargos: Assessora jurídica, recepcionista, secretária, auxiliar de escritório, auxiliar 

administrativo.  

 

FORMAÇÃO 

 

• Ensino Médio Completo.  

• Ensino Superior Completo, Curso de Direito, FAC-CG Unesc Faculdades, conclusão em 

2019.  

• Pós-Graduanda em Direito Penal, Unipê João Pessoa/PB.  

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 

 

Empresa: Ministério Público Estadual da Comarca de Solânea/PB 

Cargo: Estagiária 

Principais atividades: atendimento ao público, digitação de termos de audiências, recebimento 

de ofícios/documentação, confecção de peças denúncias/representações, alegações finais 

penais, contrarrazões penais e pareceres nas áreas civil, penal e previdenciária. 

• Período: 07/03/2017 à 18/12/2020. 

 



 

QUALIFICAÇÕES E ATIVIDADES COMPLEMENTARES 

 

• Curso de Informatica: Windows, Word, Excel, PowerPoint, Publisher, Internet e Digitação, 

CG Control Informática, Solânea/PB.  

• Curso de Secretariado, Marketing e Rotinas Administrativas, CG Control Informática, 

Solânea/PB. 

• Seminário sobre Direitos da Criança e do Adolescente, Unesc Faculdades, Campina 

Grande/PB.  

• Curso de Cargos e Carreiras, CERS Cursos Online.  

• Curso para Analista Judiciário de Tribunais/ Area Judiciária, CERS Cursos Online.  

• Curso para Analista de Tribunais Eleitorais, CERS Cursos Online.  

• Curso ppara concurso de Delegado de Polícia Civil de Roraima, CERS Cursos Online.  

• Cursos de atualização da Lei nº 13.718/2018 – Crimes contra a dignidade sexual, CERS 

Cursos Online.  

• Cursos sobre temas atuais de direito penal, processual penal, legislação extravagante e 

criminologia, CERS Cursos Online.  

• Curso para Policia Rodoviária Federal, CERS Cursos Online.  

• Congresso Online Jovem Advocacia 3.0, Jus21.  

• Curso de Direito Penal do Trabalho, Formação Fácil.  

• Congresso Online de Ciências Criminais e atividades policiais.  

• Curso de Direito Penal – Prática Penal, Unieducar.  

 

INFORMAÇÕES ADICIONAIS 

 

 

• Disponibilidade para mudança de cidade ou Estado. 

• Concluirei a pós-graduação em agosto de 2021. 


